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/ Rev.01-Sep/2012
BUA CIRCULAR

onviana an Avilacion |NSTRUCT|VA CITE: OB.GP.GG.CI.21/2017
Fecha: 17/02/2017
DE : GERENCIA GENERAL
A : TODO EL PERSONAL DE BoA
Asunto : Procedimientos internos de “Contrataciones Directas de Bienes y Servicios

RESABS-EPNE-BoA y Contrataciones de Servicios Especializados en el
Extranjero (para Servicios “C” y Reparacion de Motores)

De mi consideracioén:

A.  ANTECEDENTES

En virtud al RESABS- EPNE- BoA, articulo 25 pérrafo final, donde estipula que “Segun la naturaleza
de BoA se establecerd una mayor especificidad reglamentada por procedimientos internos, a ser
emitidos por la Gerencia Administrativa Financiera” tenemos a bien, dar a conocer los siguientes
Procedimientos:

- Contratacién Directa de Bienes y Servicios mayores a Bs.- 20.000 (Veinte Mil 00/100

Bolivianos).

- Contratacién Directa de Bienes y Servicios menores a Bs.- 20.000 (Veinte Mil 00/100
Bolivianos). )

- Contrataciones de Servicios Especializados en el Extranjero (para Servicios “C” y Reparacién de
Motores).

Dichos procedimientos buscan:

- Lograr uniformidad en el contenido de los instrumentos utilizados para efectuar contrataciones
Nacionales y en el Exterior.

- Determinar las actividades a ser ejecutadas por las dreas o unidades organizacionales para
elaborar, aprobar, modificar, anular o actualizar la solicitud de contratacion de Bienes y
Servicios.

B. DISPOSICION

La Gerencia General de Boliviana de Aviacién, en el mbito de sus competencias por intermedio de
la presente, difunde los “Procedimientos internos de Contrataciones Directas de Bienes y Servicios
RESABS-EPNE-BoA y Contrataciones de Servicios Especializados en el Extranjero, instruyendo se
tome nota del contenido y se dé estricto cumplimiento a toda obligacién expuesta en el documento,
conforme a la normativa vigente.

C. RESPONSABILIDAD Y APLICACION

La presente es de cumplimento obligatorio y entra en vigencia de manera inmediata, su
incumplimiento generara responsabilidad en el marco de la normativa vigente.

Tng. Ronald 5. Casso Lasso
CFRENTE GENERAL

Empresa Clbics Hacival Estralopea
Batviana ¢ Aviacin - oA

//
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Bofiviona do Aviacion

PROCEDIMIENTO CITE: OB.GP.PD.01.2017

INTERNO

Fecha: 10/02/2017

IDENTIFICACION

OPERACION

CONTRATACION DIRECTA DE BIENES, OBRAS Y SERVICIOS MENORES A
BS.-20.000 ( VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS)

PROCEDIMIENTO

Procesos de contratacion Nacionales menores a Bs.-20.000

GENERALIDADES

OBJETIVO Efectuar Cgr.mtratacmnes hasta un monto de Bs.-20000 { Veinte Mil
00/100 Bolivianos)
-Especificaciones Técnicas

REGISTROS, FORMULARIOS | -Precio Referencial

O IMPRESOS Dc ENTRADA

-Cotizacién
-Informe de Necesidad de Contratacion Directa

REGISTROS, FORMULARIOS
O IMPRESOS DE SALIDA

-Orden de Compra/ servicio

-Carta de solicitud de Documentos para Contrato
-Nota de envio de Garantias a custodia
-Resolucion Adjudicacion / Declaratoria Desierta

-Contrato
RESPONSABLES DEL Unidad de Adquisiciones-Departamento de Abastecimiento y Logistica-
PROCEPIMIENTO GAF
TIEMPO ESTIMADO DEL No aplica
PROCEDIMIENTO P
RECURRENCIA Permanente




BO A PROCEDIMIENTO CITE: OB.GP.PD.01.2017

Hofiviana de Awviacidn INTERNO
Fecha: 10/02/2017
DESARROLLO
RESPONSABLE
No. TAREAS
1 |Verifica POA, Presupuesto
2 Verifica disponibilidad del Bien o Activos en coordinacién con la Unidad de
Activos Fijos y Servicios Generales y Departamento de Telecomunicaciones
3 Si existe disponibilidad , inicia procedimiento de solicitud de
materiales en el médulo de Almacenes
a NO existe disponibilidad, elabora las Especificaciones Técnicas 0 Términos de
Referencia de acuerdo al formato establecido (sube al sistema ERP)
5 Estima el Precio Referencial, adjunta Pre cotizacion de acuerdo a las UNIDAD
especificaciones Técnicas (sube al sistema ERP)
6 Adjunta Informe de Necesidad (dirigida al RPCD) de acuerdo al formato SOLICITANTE
establecido (sube al sistema ERP)
7 Adjunta Datos Bancarios del Proveedor (Formulario SIGEP con cuenta
bancaria en estado activo)
8 Solicita Certificacion POA al Departamento de Planificacion y Control de
Gestion {(en el ERP)
9 |Solicita Certificacion Presupuestaria a la Gerencia Administrativa Financiera
{en el ERP)
10 | Solicita al RPCD el Inicio de Proceso de Contratacion. { Sistema ERP)
11 | Verifica que ia compra corresponda a una actividad en el POA DPTO DE
, PLANIFICACION Y
12 | Asocia la solicitud con una Actividad en su POA CONTRO,L DE
GESTION
. i . . \ UNIDAD DE
Revisa la apropiacion presupuestaria, partida y centro costo. Compromete
13 | presupuesto en el Sistema ERP, si la solicitud es observada sera devuelta a la PRESUPUESTO ¥
unidad solicitante retorna al paso 1 PLANIFICACION
FINANCIERA
RESPONSABLE
14 El RPC instruye el inicio del proceso y define la Re-cotizacién, elaboracion de | DEL PROCESO DE
la Orden de Compra y/o Servicio o Contrato. CONTRATACION
: DIRECTA




PROCEDIMIENTO CITE: OB.GP.PD.01.2017

uo,,v,anac.;?ma;an INTERNO
Fecha: 10/02/2017
15 Verifica la ipformatién de la cotizacidn, especificaciones técnicas, informe
de necesidad y.cuenta de Beneficiario SIGEP.
Si el proceso es Observado, la Unidad Solicitante tendra un plazo de 2 dias
16 | hdbiles para subsanar dicha observacion, caso contrario el proceso sera
devuelto.
Realiza si corresponde cotizacion y cuadro comparativo, elabora Orden de UNIDAD DE

17

18

19

Compra y/o Servicio y remite a la Unidad Juridica en caso de suscribir
contrato.

Elabora y remite la orden de compra o servicio al Proveedor con copia a la
Unidad Solicitante

Elabora y remite carta de Adjudicacién al RPCD si corresponde contrato

ADQUISICIONES

pasa a la Unidad Juridica paso 20.

Revisa la documentacidn, si estd todo validado elabora el Contrato, envia

20 el Documento en fisico a la MAE y sube el contrato al sistema ERP. UNIDAD JURIDICA
21 Si no esta Aprobado devuelve a la Unidad Solicitante (vuelve al
paso 1)
22 | Suscribe el contrato MAE
23 | Designa al Responsable de la Recepcién y/o Comisién de épc
Calificacidn segin corresponda
Elabora y firma el Acta de Recepcién e Informe de Conformidad o| RgpSPONSABLE DE
Disconformidad para bienes, obras y servicios generales. En servicios de RECEPCION O
24 consultoria emite unicamente el Informe de Conformidad o COMISION DE
Disconformidad RECEPCION
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PROCEDIMIENTO: PROCESOS DE CONTRATACION DIRECTA PARA BIENES, OBRAS, SERVIC[OS MENORES A Bs.- 20.000

UNIDAD SOLICITANTE

RPC

UNIDAD DE ADQUISICIONES

RESPONSABILE DE RECEPCION O
COMISION DE RECEPCION

Ficha Plan 5.1

‘Instruye el inicio de
proceso, Revisar
Documentacién y
Re cotizacion.
Elabarar Neta de
Adjudicacion ( si
corresponde) u Orden
~de compra o Servicio

Designa al Responsable de la

Recepcidn y/o Comisidn de
Calificacion segin
__corresponda

¢El proceso es
observado?

-l

h 4 v

Sedevuelve ala : ad
Unidad Solicitante Realiza la cotizacién y
5 cuadro comparativo

dias como plazo

.. ;S
Elabora y Remite carta

1
|
i_ @4 ----- -~ de Adjudicacidn cuando
A

corresponda contrato | Netade
e Adjudicacién
: S
Elabora Orden de ! Orden de
Compra o Servicio Comprao

¥

Remite Orden de Compra
o Servicio al Proveedor

Elabora v ﬁr?né el Actade

Recepcion e Informe de
Conformidad o
Disconformidad para
Bienes, Obras y Servicios
Generales

= S

]

‘ Elaborado por:

_Marcelo Vidaurre

/‘i

é{w“—’

,;_‘-;’.'.::;ﬁf n/ ;
‘Fernando Jiménez arco Mendoza

Revisado por:
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Bo/.

Bollvtana de Aviacion

PROCEDIMIENTO

CITE: OB.GP.PD.02.2017

INTERNO

Fecha: 14/02/2017

IDENTIFICACION

OPERACION

CONTRATACION DIRECTA DE BIENES, OBRAS Y SERVICIOS MAYORES A
BS.- 20.000 (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS )

PROCEDIMIENTO

Contrataciones Nacionales inscritas en el PAC

GENERALIDADES
Efectuar Contrataciones para montos mayores a Bs.-20.000 (Veinte Mil
00/100 Bolivianos) de acuerdo a causales establecidos en el RE SABS
OBJETIVO EPNE. Determinar las actividades a ser ejecutadas por las dreas o )
unidades organizacionales para efectuar la solicitud de contratacion de
Bienes y Servicios registrados en el POA y Presupuesto.
-Especificaciones Técnicas
REGISTROS, FORMULARIOS O '2{;.‘"’ ??:e'e"c'a'
IMPRESOS DE ENTRADA 1zaciol o
-Resolucidn de Directorio (si corrésponde)
-Informe de Necesidad de Contratacién Directa
-Orden de Compra/ servicio
REGISTROS, FORMULARIOS O -Carta de SO|IFItud de Doclumentos pa.ra Contrato
IMPRESOS DE SALIDA -Nota de envio de Garantias a custodia
-Resolucién Adjudicacion / Declaratoria Desierta
-Contrato
RESPONSABLES DEL Unidad de Adquisiciones-Departamento de Abastecimiento y Logistica-
PROCEDIMIENTO GAF
TIEMPO ESTIMADO DEL No aplica
PROCEDIMIENTO P
RECURRENCIA Permanente




BO / : PROCEDIMIENTO | cre: OB.GP.PD.02.2017
Bolvians de Avla:ldn INTERNO
Fecha: 14/02/2017
DESARROLLO
No. TAREAS RESPONSABLE
1 | Verifica POA, Presupuesto, PAC

2 | Verifica disponibilidad del Bien o Activo en coordinacion con la Unidad de Activos
Fijos , Servicios Generales y Departamento de Telecomunicaciones
3 |Siexiste disponibilidad , inicia procedimiento de solicitud de materiales en el
modulo de Almacenes
4 [ NO existe disponibilidad, elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia de acuerdo al formato establecido { Sube al sistema ERP)
5 |Estima el Precio Referencial, adjunta Pre cotizacidn de acuerdo a las UNIDAD
especificaciones Técnicas (sube al sistema ERP) SOLICITANTE
6 |Adjunta Informe de Necesidad (dirigida al RPCD) de acuerdo al formato establecido
(sube al sistema ERP) :
7 | Adjunta Datos Bancarios del Proveedor (Formulario SIGEP con cuenta bancaria en
estado activo)
8 |Solicita Certificacion POA al Departamento de Planificacién y Control de Gestion
(en el sistema ERP)
9 |Solicita Certificacién Presupuestaria a la Gerencia Administrativa Financiera (en el
sistema ERP)
10 | Verifica que la compra corresponda a una actividad en el POA D?TO DE
PLANIFICACION
11 |Asocia la solicitud con una Actividad en su POA Y CONTROL DE
GESTION
. e s - . UNIDAD DE
Revisa la apropiacion presupuestaria, partida y centro costo. Compromete
. . . . . PRESUPUESTO
12 | presupuesto en el Sistema ERP, si la solicitud es observada sera devuelta a la unidad Y PLANIF.
solicitante retorna al paso 1 FINANCIERA
- . -, . UNIDAD
13 |Solicita al RPCD Inicio de Proceso de Contratacion (en el sistema ERP) SOLICITANTE
14 Si el Precio estimado es mayor a Bs.- 1.000.000 Remite el Proceso de Contratacion a RESPONSABLE
Gerencia General DEL PROCESO DE
CONTRATACION
15 | No requiere autorizacion de Directorio, pasa al paso 17 DIRECTA
16 Gestiona ante Directorio, la Resolucién de Autorizacién de Contratacion (previo GERENCIA
informe Técnica, Administrativo y Legal). GENERAL




Bo/.

Holiviana doe Aviacion

PROCEDIMIENTO CITE:

INTERNO

0B.GP.PD.02.2017

Fecha:

14/02/2017

17

EI RPC instruye el inicio del proceso y define la Re cotizacion, elaboracién de la Orden
de Compra y/o Servicio o Contrato.

RESPONSABLE

DEL PROCESO DE

CONTRATACION
DIRECTA

18

19

20

21

22

Verifica la informacién de la cotizaci6r, especificaciones técnicas, informe de
necesidad y cuenta de Beneficiario SIGEP.

Si el proceso es Observado, la Unidad Solicitante tendra un plazo de 5 dias calendario
para subsanar dicha observacion, caso contrario el proceso sera devuelto.

Realiza si corresponde cotizacion y cuadro comparativo, elabora Orden de Compra
y/o Servicio y remite a la Unidad Juridica en caso de suscribir contrato.

Elabora y remite la orden de compra o servicio al Proveedor con copia a la Unidad
Solicitante.

Elabora y remite carta de Adjudicacion al RPCD si corresponde contrato pasa a la
Unidad Juridica peso 23.

UNIDAD DE
ADQUISICIONES

Revisa la documentacion, si estd todo validado elabora el Contratc, envia el

23 .. . UNIDAD
Documento en fisico a la MAE y sube el contrato al sistema ERP. JURIDICA
24 |Sino esta Aprobado devuelve a Ia Unidad Solicitante (vuelve al paso 1)
25 | Suscribe €! conirato MAE
2 Designa al Responsable de la Recepcion y/o Comisién de Calificacién segun RPC
correspoivda
. . . . . RESPCNSABLE
Eiabora y firma el Acta de Recepcion e Informe de Conformidad o Disconformidad DE RECCE:QION
27 |para Bienes, Obras y Servicios Generales. En servicios de consultoria emite 0 COMISION

unicamente 2l Informe de Conformidad o Disconformidad

DE RECEPCION




PROCEDIMIENTO: PROCESOS DE CONTRATACION DIRECTA PARA BIENES, OBRAS, SERVICIOS MAYORES A Bs.- 20.000

LUWIDAD DE PRESUPUESTO Y
UNIDAD SOUCTANTE PLANTFICACION FNANGIERA DEPARTAMENTO DE PLANIHCACOON YCG.
A - -i Verifica POA, Presupuesto, PAC [}' st - r *

-

Verifica disponibilidad de! Bien o Activo

.

Existe disponibilidad?

gy
Ko
Inicia procedimiento - S
de Solicitud Elabora las Especificaciones Especificaciones
matanisles Técnicas o Términos de Referencia 3 Téenlcas
+ - -
Estima el Precio Referencial,
adjunta Pre cotizacidn, Datos
bancarios.

Adjunta Informe de Necesidad 0 " ¢ g0
Justificacion Técnica Necesidad

Solicita Certificacion POA y - 1 _
Certificacién Presupuestaria 4

| Asacia la solicitud
fcnn una Actividad en
el POA,

w

Salicita Certificacién Certificacién
Presupuestaria

Revisa la apropiacién presupuestaria,
partida y centro costo.

N &1 Agrueh;?‘~ %0

-

Devuelveala |

Unidad Salicitante

Solicita al RPC Inicio
de Procesc de F———

Contratacion
5 1
-
o
-
| )/ Elaborado por: / ) ” Revisadg por; ] Aprobadd por:
| TR 2 R i - 4 . PPy
| = p e e
| !Glnoska Cuenca _~ Marcelo Vidaurre Fernando Jiménez Marco Mendoza Wi‘ edo Patifio
| e — o e > e e e e e SEE i {4151



PROCEDIMIENTO: PROCESOS DE CONTRATACION DIRECTA PARA BIENES, OBRAS, SERVICIOS MAYORES A Bs.- 20.000

UNIDAD SOUCITANTE !PT GERENCIA GENERAL DIRECTORIO LNIDAD DE ADQUISICIONES

@

¢

Remite el
Precio Mayor a B2 e IO Proceso al
NO 1.000.000,007 - Gerencla

General

-

ey !
Remiteel ¢ | de Directerio para :
proceso al RPC ¢ ! Autorizar el Proceso |

« L d ontratacidn i
) dAprueba

T i, S ..
‘ Devuelvle ?C I 7 Devuelve el mite
ke J Proceso al RPC, % procesoa nes_oiucién de |

notifica ala Unidad | 1
| i ire,
Sailcitanta. i | Gerencia General Py
Directorio.
Remite la
Documentacién ala
Unidad de - - a-eee - - - e
Adguisiciones para Re
cotizacion
(3 S -NO
‘ .
| Realizala | Sedevuelveala
cotizaciény |Unidad Solicitante.
i 1 cuadra | 5 dias como plazo
4 comparativo S
|
Se adjudica al . .
Proveedor. Autoriza | ) ) - | ElaboraNotade . e A
realizar Nota de Adjudicacien | Netde -
Adjudicacién j Modleacien |
F'::.aul;:::::e Remite Nota de
! | | Adjudicacion al
Ld ’i Proveedor, Enviael | 5

Proceso a Opto Legal |
para Suscripcién de
Contrato.

[CER!

) Elabor o . Revisado por; : il
i vl / 3 ] P |
! Lo Lol / s ” w7
- s Wl o 5 -
l:‘~-— 2 ,/é e P -_--'-'_Z‘;__‘_ ," RS AL, 'i ;
Ninoska Cuenca ~Maicelo Vidaurre Fernando liménez 7 Marco Mendoza Wilfredo Patifi




PROCEDIMIENTO: PROCESOS DE CONTRATACION DIRECTA PARA BIENES, OBRAS, SERVICIOS MAYORES A Bs.- 20.000

DEPARTAMENTO LEGAL MAE

RPC

RESPONSABLE DE RECEPCION O COMISIGN
DE RECEPCION

&)

L
Revisa la
documentacion

T

N
CEstd
sl “validado?  NO
T ™~
Elabora
Contrato, Devuelve a
enviaala la Unidad

MAE sube Solicitante

*

contrato al O
Sistema ERP )

. Suscribe
Contrato

Fieha Plan & 1

Designa al
Responsable de la
Recepcidn y/o
Comision de
Calificacion seglin
corresponda

Elabora y firma el Acta
de Recepcidn e Informe
de Conformidad o
Disconformidad para
Bienes, Obras y Serviclos
Generales

Ninoska Cuenca

Fernando Jiménez

Revisado por:

Marco Mendoza




PROCEDIMIENTO: PROCESOS DE CONTRATACION DIRECT A PARA BIENES, OBRAS, SERVICIOS MAYORES A Bs.- 20.000

UNIDAD DE RESPONSABLE DE RECEPCION O
ADQUISICIONES | UNIDAD DE ADQUISICIONES |
Realiza la cotizacidn Se devuelve a la '

COMISION DE RECEPCION
©Instruye Revisar
i Documentacidny
| __ Recotizacion
|
y cuadro Unidad Solicitante. |

comparativo 5 dias como plazo

v
Elabora Orden de

Compra o Servicio | Sistema
ERP

v
| Remite Orden de
e Compra o Servicio
al Proveedor

Firma Orden de
Compra o Servicio

l Elabora y firma el Acta de
" Designa al Responsable Recepcion e Informe de
de la Recepcidn y/o ' . Conformidad o
Comision de Calificacion B Disconformidad para

segln corresponda ' Bienes, Obras y Servicios

a2 Generales

hed a t -
= | h 4

= i

a .

i= | FIN

=~ H

L |

bk i

Elaborado por: i Revisado por:

s

¥ /
/7 ~ / /
I /

!
N , o PP .,»"': - / / ”l
< _. -~ A > ctd Nazat/
Ninoska Cuenca Marcelo Vidaurre Fernando Jlmener Marco Mendoza Wllfredo Pa ifo G ayorga
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Bo/.

Bofiviana de Aviacidn

CITE: OB.GP.PD.03.2017

PROCEDIMIENTO
INTERNO

Fecha: 14/02/12017

IDENTIFICACION
OPERACION CONTRATACIONES DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN EL EXTRANJERO
{PARA SERVICIOS “C” Y REPARACION DE MOTORES)
PROCEDIMIENTO Eo:rtratacuone.s. mediante Comparacion de ofertas de Servicios (para Servicios
C” y Reparacion de motores)
GENERALIDADES
Efectuar Contrataciones mediante la modalidad de “Contrataciones de
OBJETIVC Bienes Servicios especializados en el Extranjero”, para Servicios “C” y
Reparacién de motores.
-Especificaciones Técnicas
REGISTROS, -Precio Referencial
FORMULARIOS O -Cotizacién
IMPRESOS DE ENTRADA, | -Resolucién de Directorio (si corresponde)
-Informe de Necesidad
REGISTROS, -Documento'd.e Contratacion en el Exterior o
-Carta de solicitud de Documentos para remisién de Contrato
FORMULARIOS O -Nota de Adjudicacién / Declaratoria Desierta
IMPRESOS DE SALIDA )
-Contrato
RESPONSABLES DEL . . . -
PROCEDIMIENTO Unidad de Adquisiciones-Departamento de Abastecimiento y Logistica-GAF
TIEMPO ESTIMADO DEL No Aplica
PROCEDIMIENTO P
RECURRENCIA Permanente




Bo / PROCEDIMIENTO | ciTE: OB.GP.PD.03.2017
Hallvians deo Awa:ldn INTERNO
Fecha: 14/02/2017
DESARROLLO
No. TAREAS RESPONSABLE
i
1 | Verifica POA, Presupuesto, PAC

Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia de acuerdo a

2 formato establecido { Sube al Sistema ERP) i
3 Estima el Precio Referencial, adjunta pre cotizacién de acverdo a las
especificaciones técnicas ( Sube al sistema ERP)
4 Elabora Informe de Justificacion Técnica dirigida al RPCE, de acuerdo a UNIDAD
formato establécido { Sube al sistema ERP) SOLICITANTE
5 Solicitar la Certificacion POA al Departamento de Planificacién y Control de '
Gestion
6 Solicitar la Certificacion Presupuestaria a la Gerencia Administrativa
Financiera
7 |Solicita al RPCE Inicio de Proceso de Contratacion ( En el sistema ERP) |
8 | Verifica que la compra corresponda a una actividad en el POA LL DPTO DE
, PL/ NIFICACION Y
9 | Asocia la solicitud con una Actividad en su POA CONTROL DE
GESTION
] .. . A UNIDAD DE
Revisa la Apropiacion presupuestaria, partida y centro de costo. Compromete PRESUPUESTO Y
10 | presupuesto en el sistema ERP, si la solicitud es observada, sera devuelta a la
. . PLANIFICACION
Unidad solicitante, retorna al Paso 1. i
FINANCIERA - GAF
11 Si el Precio estimado es mayor a Bs.- 1.000.000 remite el proceso de| RESPONSABLE DEL
Contratacion a Gerencia General PROCESO DE
- o . . CONTRATACION EN
12 | No requiere autorizacion de Directorio, pasa al paso 14 EL EXTERIOR
Gestiona ante Directorio la Resolucién de Directorio, autorizando el Proceso GERENCIA
13 de Contratacion (previo Informe Técnico, Administrativo y Legal) GENERAL
El RPCE instruye a la Unidad de Adquisiciones la Re cotizacion, elaboracién del RE%PONSAB!.E DEL
14 | Documento de Contratacion del Exterior (DCE), inicio de Proceso de PROCESO DE
contratacion. COI\!TRATACIéN EN
EL EXTERIOR

|
)




BOA PROCEDIMIENTO CITE: OB.GP.PD;03.2017
Bolviaria ge Aviacion INTERNO
Fecha: 14/02/2017
15 | Verifica documentos remitidos por la Unidad Solicitante
16 Si el proceso es Observado, el proceso se devuelve a la Unidad Solicitante,
vuelve al paso 1
UNIDAD DE
17 | Elabora el Documento de Contratacion del Exterior ADQUISICIONES
Remite toda la documentacion al RPCE solicitando Ia aprobacion del
18 | Documento de Contratacion del Exterior y dando cursc a la solicitud de
autorizacion de inicio del proceso de contratacién.
Verifica la solicitud de contratacién, firma el DCE, si no estd observado, RESPONSABLE DEL
19 ingtruye a la Gerencia Administrativa y Financiera la publicacion del PROCESO DE
Documento de Contratacion del Exterior. CONTRATACION EN
20 | No autoriza, devuelve el proceso a la Unidad Solicitante, vuelve al paso 1 EL EXTRANJERO
i Cursard invitaciones via fisico 0 por correo electrénico, adjuntando el
Documento de Contratacion del Exterior a los posibles proponentes o UNIDAD DE
21 | proveedores del Proceso de Contratacién en el Extranjero, en base a la| ADQUISICIONES -
solicitud escrita emitido por !a Unidad Solicitante, determinando, cuando GAF
corresponda, el dia, hora y lugar de presentacion de Ofertas.
RESPONSABLE DEL
93 Mediante memorandum, nombrara al Responsable de Evaluacion y/o PROCESO DE
Comisién de Calificacién CONTRATACION EN
EL EXTERIOR
Realiza 1a recepcidn o cuardo corresponda la apertura de propuestas, da
23 jlectura a los precios ofertados, por el Responsable de Evaluacién y/o la X
Comisidnr de Calificacion. RE ’PONSA,B LE DE
N . ) L . EVALUACION Y/O
24 En sesion reservada evalia y czlifica las propuestas te.c'mcas y eco.nomlcas QOMISION DE
presentadas c—:le acuerdo con e!. l?ocumento de con‘tratacuon. de'l Exft'anor. QALIFICACION
25 Elabora ‘el Iniorme de Evaluacién y Recomeidacion de Adjudicacion para su
remision al RPCE
Racibide el Informe de Evaluacion y Recomendacion, podra solicitar la
complementacién o sustentaFlon al Responsable y./'o Comnsuon-de C.ahf?cacton. RESPOMSABLE
@0 ‘\' 26 | En caso de no ser necesaria la complementacion, e'l’ RPCE adjudlcar? al - DE
{2 %‘,: ::gic;:f:t:moa :er?de.ed(.)r (?t'el Prcceso de Contratacién en el Extranjero CONTRATAGION
te judicacion. ' eN [EL EXTERIOR
instruye a la Gerencia Administrativa y Financiera solicite documentacién para
la formalizacién de la contratacion.
Recibida {a documentacion por el proveedor, remite a la Unidad Juridica para GERENCIA
, L ADMINISTRATIVA
la'elaboracidn del contrato EINANCIERA




PROCEDIMIENTO CITE: OB.GP.PDN|03.2017
“"’égﬁ;w" INTERNO

Fecha: 1410212017

Revisa cl Proceso de contratacidn, elabora y visa el contrato administrativo o

29 | en su caso revisa en lo pertinente el contrato de adhesion. Sube el Proceso al| UNIDAD JURIDICA
Sistema ERP.

30 | Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta furnicion.

31 Designa ai' Responsable de Recepcion o Comision de Recepcion, pudiendo MAE
delegar esta funcion al RPCE.
32 | Efectua ia recepcién de los bienes y servicios. RESPONSABLE DE
RECEPCION O

33 | Elabora y firma Acta de Recepcién e Informe de Conformidad o COMISION DE
Disconformidad (llenar campos en ei sistema ERP) RECEPCION




PROCEDIMIENTO: CONTRATACIONES DE SERVICIOS ESPEQALIZADOS EN EL EXTRANJERO ( SERVICIOSCY REPARACION DE MOTORES)

 UNIDAD SOUCITANTE - e DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION Y C.G.

A ,i Verifica POA, Presupuesto, PAC l

Elabora las Especificaciones Técnicas oE

Términos de Referencia Especificacicnes
Técnicas

Estima el Precio Referencial,
adjunta Pre cotizacion, Datos
bancarios.

Adjunta Informe de Necesidad *

IOLINE S THEG Informe de
o Justificacién Técnica Hecesidad
Solicita Certificacion POAy
Certificacion Presupuestaria
Asocia la solicitud
con una Actividad
en el POA,
Solicita Certificacion :
Certificacion Presupuestaria : :
Fevisa la apropiacion presupuestaria, 5
“Ipartida y centro costo. %
|
o
éSe ™.
L S e NO -
“Aprueba?
| Compromete " Devuelve ala |
I | Presupuesto en | Unidad l
| : | | el Sistema ERP | . Solicitante
i Solicita al RPCE | | | el
] Inicio de Proceso |- B
: de Contratacion || :
e 1
£
B - m
¢ . . Habor r: . Revisado por; / # ! Anrcbadogo;z/ \
L) ;) A : L4 s | : / )
Y d L ." . A < :—ZL(—\/"‘/‘—- (Cany e .:f{__r |2
~ -(Nmnslﬁm'e‘ﬁc‘a"‘ _ Marcelo Vidaurre " Femando liménez farco Méndoza

¥ i —




PROCEDIMIENTO: CONTRATACIONES DE SERVIC!f)S ESPECIALIZADOS EN EL EXTRANJERO ({ SERVICIOS C Y REPARACION DE MOTORES)

UNIDAD SOUCITANTE

RPCE

GERENCIA GENERAL

DIRECTORIO

UNIDAD DE ADQUESICIONES

Remite el
i Precio Mayor a B3 i .| Procesoal de Directorio para
1.000.000,00? Gerencia Autorizar el Proceso
2 General
Remite el
proceso al
RPCE
st
B R Devuelve el T e‘I r Ld
= vueive
~ A e Proceso al RPC, e Emite Resolucién
. notifica a la Unidad "~ P de Directorio
N Solicitante. Gerencia General
Resolucién de
‘ Directorio.
Autoriza inicio de
Proceso de -
5 Contratacidn. Remite la
B ~+ Documentaciénala — Revisa Documentacidn remitida
- Unidad de Adquisiciones
para Re cotizacion, AT
Elaboracién de DCE .
s ¢El procesoes
observado? NO
0fra e 2 L 4
Documento de 1 I
- : Contratacién del | Sedevuckeala |
Exterior y Remite l Unidad Solicitante. {1
Venfica la solicitud de ‘
cantratacién > ‘
=X . |
- eEstd S |
St “chservado? Ho [
¥ h i
Déviiehve sl Firma el Mli Cursa invitaciones a los .
gron: la '"“Gr::’l: = proveedores Via fisico f“ 2 E [
nida p
silitints publicacién de! | o Mail adjuntando el
- DCE DCE
rad Bevisado por:
)
) ) /) P / ,/.
et T : S e W A /Z / /7'_’f / i
Ninoska Cuenca Marcelo Vidaurre B .Féango‘l-/rvnéncz 'Marco Mendoza L wulfredo Patuﬂ‘o




Mediante
memorandum,
nombrara al
Responsable de
Evaluacion y/o
Comusidn de
Calificacion

[mcnonsianis o evsanrooN

PROCEDIMIENTO: CONTRATACIONES DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN EL EXTRANJERO ( SERVICIOS C Y REPARACION DE MOTORES)

TORAtSOR DL CAORCAL O

Realiza la recepcién o
cuando corresponda
B la apertura de
propuestas, da lectura
alos precios
ofertados

£n Sesian reservada
evalia y califica las
propuestas técnicasy
econdmicas
presentadas de
- acuerdo ¢on el DCE
Elabora el Informe de
Evaluaciony
Recomendacion de
Adjudicacion para su
remisién al RPCE

o solicitala T
complementacidn o
sustentacion al
Responsable y/o
comision de

Realizala
complementacian y/t
sustentacion y remite

’PCE

Analiza el Informe de
- Evaluaciony
Recomendacién

{Requiere
sl complementacion? Ko

Instruye elaberar Nota

de Adjudicacion,

Firma nota de
Adjudicacion, instruye a
la Unidad de

VIDAD DE ADGUSIOIONES

Elabora Nota
- de

| Recibida la
‘documentacién por
el proveeder, remite

DEPARTAMENTO LEGAL

Revisa el Proceso de
Contratacion

dEsta -

L 2 validado? No
Elabora ) :
Centrato, Devuelve a
enviaala la Unidad
MAE sube Solicitante
contrato al -
Sistema

ERP

Designa al
Responsable de
la Recepcidn y/o
~ Comision de
Calificacion
segun
corresponda

Elabora y firma el
Acta de Recepcion e
- Informe de
Canformidad o
Disconformidad

FIN

Adquisiciones-GAF -

al RPCE

selicite documentacion allpt Kn.u_ paraly

" elaboracién del
para formalizacion de
5 contrato
Centratacion
Elaborado por;

\k
Ct i

Marcelo Vidaurre

v .I.V‘\.I: -
-~ Ferfando Jiménez

Revitado por:




ANEXO 1

ESPECIFICACIONES TECNICAS
CONTRATACIONES NACIONALES




R-AJ-01
B 0 / ESPECIFICACIONES Rev.14-Febl2017
Bollviana de Aula:Idn TECNK:AS FECha:
1. OBJETO DE CONTRATACION
2. ESPECIFICACIONES TECNICAS
ftem Detalle Unidad Cantidad

3. VALIDEZ DE LA OFERTA

4. GARANTIAS

5. LUGAR DE ENTREGA DEL BIEN

6. PLAZO DE ENTREGA

7. MULTAS ( Cuando corresponda)

8. FORMA DE PAGO

Elaborado por: Aprobado por :

FIRMA CARGO Y SELLO FIRMA CARGO Y SELLO

ESTAS ESPECIFICACIONES SON LAS MINIMAS REQUERIDAS, LAS MISMAS PUEDEN SER
MEJORADAS POR LOS PROPONENTES CON EL PROPOSITO DE BRINDAR UN MEJOR SERVICIO




ANEXO 2

INFORME DE JUSTIFICACION TECNICA PARA
CONTRATACIONES NACIONALES




Bo/.

R-GG-14
Rev.01-Sep/20

Boliviana de Aviacidn |NFORME CITE:
Fecha:
A XXXXX
CARGO
De XXXXXX
CARGO
Ref. INFORME DE JUSTIFICACION PARA
Fecha xx/xx/2017
R ANTECEDENTES

NECESIDAD DE CONTRATACION

BENEFICIOS PARA REALIZAR LA CONTRATACION

RESULTADOS ESPERADOS

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Elaborado por:

Aprobado por :

FIRMA CARGO Y SELLO

FIRMA CARGO Y SELLO




ANEXO 3
ESPECIFICACIONES TECNICAS
SERVICIOS C
“WORK SCOPE”




ESPECIFICACIONES TECNICAS

R-AJ-03

bt drtctr Le2 AVicreteIry WORK SCOPE
Rev.14-fFeb/2017
Date:
MSN: Model: MFG Date:
Status Date: Tail Number: TSN:
Issue date: CSN:
Work P/N Cor;z::ent S/N Localization Req. Type ATA Title Work Des¢ription
SERVICE CHECK
ADs
HARDTIME COMPONENTS
OUT OF FASE TASKCARDS
Weight & Balance

1. VALIDEZ DE LA OFERTA

2. GARANTIAS

3. LUGAR

4. PLAZO

DEL SERVICIO

DE ENTREGA

5. FORMA DE PAGO

Aprobado por:(Inmediato

Elaborado por: Superior)

FIRMA Y SELLO FIRMA Y SELLO




ANEXO 4

ESPECIFICACIONES TECNICAS
REPARACION DE MOTORES




. R-AJ-02
Bo/. ESPECIFICACIONES i
Boiiame G0 oo TECNICAS Rev. 14-Feb/2D1
Fecha: |
ENGINE WORKSCOPE
Rev. 5 Power Plant Engineering

Engine SN: Engine Model: Work Order:
Total Time: Total Cycles: Removal Date:
Time since LSV: Cycles since LSV: Issue Date:

Removal Reason :

Notes.-

I T T T S e ——
WORKS SPECIFICATION REQUIREMENTS

HIWIN|ME

INDUCTION INSPECTION

[y

N

WORKSCOPE REQUIREMENTS

MODULE

S/N

TSO
CsO

DISASSEMBLY SPECIAL REQUIREME

NTS

ENGINE ASSY

FRONT MOUNT

|IREAR MOUNT

FAN & BOOSTER

PAGE 10OF6



Bo/.

Boliviana de Aviacion

ESPECIFICACIONES
TECNICAS

R-AJ-02

Rev.14-Feb/2017

Fecha: |

MODULE

S/N

TSO
CsO

DISASSEMBLY SPECIAL REQUIREM

ENTS

N1 & N2 BRNG
SUPPORT

FAN
FRAME/CASE

HPC ROTOR

HPC FORWARD
CASE

HPC REAR CASE

COMB USTION
CASE

COMBUSTION
CHAMBER

HPT NOZZLE

HPT ROTOR

HPT SHROUD
SUPPORT & LPT
STG 1 NOZZLE

LPT ROTOR &
STATOR

MODULE

S/N

TSO
CsO

DISASSEMBLY SPECIAL REQUIREM

ENTS

LPT SHAFT

LP TURBINE
|[FRAME

INLET GEARBOX

TRANSFER
|GEARBOX

ACCESSORY
GEARBOX

ENGINE CONTROLS AND ACCESSORIES WORKSCOPE

System

Component Description

Disposition

Re

marks

PAGE 2 0F6




Bo/.

Boliviana de Awviacion

ESPECIFICACIONES
TECNICAS

R-AJ-02

Rev.14-Feb/2

017

Fecha: |

SERVICE BULLETIN REQUIREMENTS

AIRWORTHINESS DIRECTIVES REQUIREMENTS

SPECIAL INSTRUCTIONS

RECORDS REQUIREMENT

ADMINISTRATION OF THE SHOP SERVICE

TABLE |: AIRFOIL SCRAP RATE INCLUSIONS

COMPONENT

SCRAP THRESHOLD

PAGE 30F6




Bo/.

Boliviana de Nviacion

ESPECIFICACIONES
TECNICAS

R-AJ-02

Rev.14-Feb/2

017

Fecha: |

1. VALIDEZ DE LA OFERTA

2. GARANTIAS

3. LUGAR DEL SERVICIO

4. PLAZO DE ENTREGA

5. FORMA DE PAGO

Elaborado por:

Aprobado por ( Inmediato
Superior) :

FIRMA Y SELLO

FIRMA Y SELLO

Anexos: (Cuando corresponda)

ESTAS ESPECIFICACIONES SON LAS MINIMAS REQUERIDAS, LAS MISMAS PUEDEN SER MEJQRADAS POR LOS
PROPONENTES CON EL PROPOSITO DE BRINDAR UN MEJOR SERVICIO

PAGE 40F 6



ANEXO 5

INFORME DE JUSTIFICACION TECNICA PARA
CONTRATACIONES DE SERVICIOS
ESPECIALIZADOS EL EXTERIOR




Bo/.

R-GG-14
Rev.01-Sep/20

12

Baliviana da Aviacién 'NFORME C]TE:
Fecha:
A XXXXX )
RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION EN EL
EXTERIOR
De XXXXXX
CARGO
Ref. INFORME DE JUSTIFICACION TECNICA PARA
Fecha xx/xx/2017
I.  ANTECEDENTES

NECESIDAD DE CONTRATACION

PRECIO REFERENCIAL

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Elaborado por:

Aprobado por : (inmediato
Superior)

FIRMA Y SELLO

FIRMA Y SELLO




